
 

ICG Zertifizierung GmbH 
Geschäftsführer: Michael Piel, Heike Schmitz, Amtsgericht Chemnitz HRB 12978 
Gesellschafter: Empus GmbH, Mönchengladbach 

 
 
Wir sind eine akkreditierte Zertifizierungsstelle für Managementsysteme, Produkte und 
Dienstleistungen. Seit über 25 Jahren zertifizieren wir Managementsysteme unter anderem in den 
Bereichen ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001 und ISO 50001 sowie DIN 77200 und AZAV. An unseren 
Standorten in Chemnitz und Mönchengladbach beschäftigen wir über 30 Mitarbeitende und 70 
Auditoren. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams in Mönchengladbach suchen wir in Vollzeit zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine/-n 
 

kfm. Sachbearbeiter/-in (w/m/d) 

Ihre Aufgaben: 

• Bearbeitung von Anfragen zur Zertifizierung 

• Erstellung und Nachpflege von Angeboten 

• Mitwirkung an Projektarbeiten 
 

Ihr Profil: 

✓ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und mehrere Jahre Berufserfahrung  

✓ Sie verfügen über einen routinierten Umgang mit den MS Office-Anwendungen 

✓ Eigenständiges und strukturiertes Arbeiten zählen Sie zu Ihren Stärken 

✓ Sie verfügen über Kommunikationssicherheit und einen freundlichen Umgang mit Kunden 

✓ Sie arbeiten gerne in einem Team  
 

Wir bieten: 

• Unbefristeten Arbeitsvertrag mit leistungsgerechter Bezahlung 

• Ausbildungsmöglichkeiten zum/zur Auditor/-in  

• Regelmäßige, interne und externe Weiterbildungen 

• 30 Tage Urlaub 

• Flexible Arbeitszeitmodelle (z.B. ein Gleittag pro Monat) 
 

 

Interessiert? 

Wenn wir Ihr Interesse an einer neuen Herausforderung geweckt haben, senden Sie uns bitte Ihre 
aussagefähige Bewerbung unter Nennung des Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung gerne per 
E-Mail. 
 

Ansprechpartnerin: 

Daniela Sieber 

ICG Zertifizierung GmbH 
Marie-Bernays-Ring 1, 41199 Mönchengladbach 
 

E-Mail: bewerbung@empus.online 

www.empus.de 
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