
 

ICG Zertifizierung GmbH 
Geschäftsführer: Michael Piel, Heike Schmitz, Amtsgericht Chemnitz HRB 12978 
Gesellschafter: Empus GmbH, Mönchengladbach 

 
Wir sind eine akkreditierte Zertifizierungsstelle für Managementsysteme, Produkte und 
Dienstleistungen. Seit über 25 Jahren zertifizieren wir Managementsysteme unter anderem in den 
Bereichen ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001 und ISO 50001 sowie DIN 77200 und AZAV. An unseren 
Standorten in Chemnitz und Mönchengladbach beschäftigen wir über 30 Mitarbeitende und 70 
Auditoren. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams in Mönchengladbach suchen wir zum 01.08.2024 eine/-n 
 

Auszubildende/r zum/zur Kaufmann/-frau für 

Büromanagement (w/m/d) 

Das erwartet Sie: 

• Vollumfängliche Einarbeitung in alle unsere relevanten Unternehmensbereiche 

• In jeder Abteilung lernen Sie die jeweiligen Arbeitsabläufe kennen und übernehmen 

eigenständig Aufgaben aus dem Tagesgeschäft 

• Mitwirkung an Projektarbeiten 
 

Ihr Profil: 

✓ Mindestens 18 Jahre alt, Führerschein Klasse B wünschenswert 

✓ Fachoberschulreife oder höher mit soliden Noten in Mathematik und Deutsch 

✓ Erste Erfahrungen mit den MS Office-Anwendungen 

✓ Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen 

✓ Sie arbeiten gerne in einem Team  
 

Wir bieten: 

• Übernahme bei Abschluss der Ausbildung und guten Leistungen  

• 30 Tage Urlaub 

• Überdurchschnittliche Ausbildungsvergütung  

(1.100 € / 1.250 € / 1.400 € brutto im 1./ 2./ 3. Ausbildungsjahr – bei Vollzeit) 

• Job-Ticket 
 

 

Interessiert? 

Wenn Sie nach einer spannenden und abwechslungsreichen Ausbildung suchen, dann sind Sie bei uns 
genau richtig. Bei Interesse senden Sie uns bitte Ihre aussagefähige Bewerbung per E-Mail. 

Ansprechpartner: 

Jonas Hecker 

ICG Zertifizierung GmbH 
Marie-Bernays-Ring 1, 41199 Mönchengladbach 
 

E-Mail: bewerbung@empus.online 

www.empus.de 

mailto:bewerbung@empus.online

